附件4

1、基层法律服务所变更、注销流程图





                                                           


                      








承办机构：瑶海区司法局公共法律服务科

服务电话：0551-64497148

监督电话：0551-64497807

2、瑶海区司法局行政处罚受理流程图






















承办机构：瑶海区司法局公共法律服务科

服务电话：0551-64497148

监督电话：0551-64497807

备注：对没有取得律师执业证书的人员以律师名义从事法律服务业务的处罚、对基层法律服务工作者超越业务范围和诉讼代理执业区域等二十种行为的处罚、对基层法律服务所超越业务范围和诉讼代理执业区域等十一种行为的处罚共用此流程图。

3、法律援助工作流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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承办机构：瑶海区司法局法律援助中心

服务电话：0551-64498148

监督电话：0551-64496148
4、对申请人不服法律援助机构作出的不符合法律援助条件的通知的异议审查工作流程图








承办机构：瑶海区司法局公共法律服务科
服务电话：0551-64497148

监督电话：0551-64497807

5、社区矫正对象外出审批流程图






                                                           


                      







承办机构：司法局社区矫正管理科
办理电话：0551-64498108
监督电话：0551-64497807
申请人到司法局提出申请





受理


公共法律服务科收到申请材料后，一个工作日内决定是否受理











不属于初审转报范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人说明理由。





申请材料齐全，符合法定形式，或申请人按照要求提交全部补正申请材料的，予以受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，当场或一个工作日内要求申请人补正材料。





公共法律服务科按照法律法规规定，对申请人递交的材料进行初审，在3至5日内审查完毕。





作出不予转报的决定，书面告知说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利。





符合转报条件的，作出初审意见，经局领导同意后，报送上一级主管部门，并将决定告知申请人。





归     档





依据检查职权，或通过投诉、申诉、举报、其他机关移送、上级机关交办等途径发现违法行为








简易程序





一般程序





告知拟处罚的事实、理由、依据和陈述申辩的权利








填写行政处罚决定书








当场送达


依法执行








立   案


执法人员填写立案审批表，并报局领导审批





 调查取证


指定2名及以上执法人员，依法收集整理证据材料





听取当事人陈述和申辩 





执法人员


出示执法证件





拟定处罚意见


办案人员制作调查报告，提出拟处罚意见，重大复杂案件由集体讨论决定








违法事实不清或者证据不足的，报经机关负责人审批后作出不予处罚决定





处罚告知


依法制作并送达行政处罚告知书


 





结案归档





按照规定需要举行听证会的，由法制工作部门举行听证会





行政处罚决定报局领导审批





依法制作处罚决定书





当事人的事实、理由或证据成立，改变原拟作出的行政处罚决定





送达执行





结案归档





申请人可以向本级人民政府或上一级司法行政部门申请复议





申请人可以向司法行政部门提出异议，司法行政部门在5个工作日内作出决定





决定不予法律援助，书面通知申请人





申请人提出法律援助申请





提供低保证、领取失业保险金证明、五保户证明、无固定收入的残疾人证明、依靠抚恤金救济金生活的证明





提交有效身份证明等与法律援助事项相关的材料





开展法律援助





经审查异议不成立





经审查异议成立





办理相关手续





决定给予法律援助





向乡镇人民政府、街道办事处申请开具经济困难证明





法律援助机构对申请者进行审查，并在5个工作日内作出决定。





申请人向司法行政部门提出法律援助异议审查申请。





司法行政部门收到异议审查申请后进行受理、审查





司法行政部门在收到异议审查申请后，3到5个工作日内完成审查，并作出法律援助异议审查决定书。。








司法行政部门在作出法律援助异议审查决定后10个工作日内，通过快递向申请人邮寄、电子文件或者当场送达法律援助异议审查决定书。





申请人申请





向管辖司法所提出书面申请





受理


对请假的理由及相关证明材料进行初审，上报司法局社矫科�














材料不齐全或或不符合要求，不批准。





七日以下，申请材料齐全，符合法定形式，或申请人按照的要求提交全部补正申请材料的，司法所初审批准并报司法局备案。





七日以上和经常性跨市县，必须完善好材料。由司法局社矫科作出决定。





批准外出，按照程序发放《社区矫正审批事项告知书》，提出纪律要求。





作出不批准决定，说明理由，并做好社区矫正对象思想工作。并做好监管措施，防止不假外出。





做好外出监管工作








