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1.招商引资信息发布服务指南

（主动服务）

一、办理依据
合肥市瑶海区机构编制委员会《关于印发合肥市瑶海区招商局主要职责、内设机构和人员编制规定的通知》瑶编[2014]15号，（二、主要职责6）：汇总全区招商引资情况，定期发布全区招商信息。

二、承办机构
瑶海区投资促进中心。
三、服务对象

境内外来肥投资者。

四、服务条件

公民、企业、法人、其他组织有意向来瑶海区投资。
五、服务流程

1．编制信息：瑶海区投资促进中心相关承办科室主动收集整理区情、产业发展情况信息发布的电子版和纸质版。

2.审核信息：瑶海区投资促进中心相关科室将编制的资料提交分管局领导审核把关。

3．发布信息：瑶海区投资促进中心相关科室依据收集整理的区情、产业发展情况信息发布的电子版和纸质版材料，将电子版材料及时发布到瑶海区政府网站供关注招商引资动态或有意向来合肥投资的公民、企业、法人、其他组织阅读，纸质版材料汇编制作《瑶海投资指南》供关注招商引资动态或有意向来合肥投资的公民、企业、法人、其他组织阅读。

六、服务时限

即办。
七、收费依据及标准

不收费。
八、办公地址、服务时间和咨询方式

办公地址：合肥市明光路1号区政府办公楼707室
服务时间：工作日上午8:30-12:00，下午14:00-17:30
咨询方式：0551-64498060
九、监督投诉渠道

监督投诉部门：瑶海区投资促进中心办公室
监督电话：0551-64493058

2.招商宣传资料发布服务指南

（主动服务）

一、办理依据
合肥市瑶海区机构编制委员会《关于印发合肥市瑶海区招商局主要职责、内设机构和人员编制规定的通知》瑶编[2014]15号，（二、主要职责6）：编制招商项目册和宣传材料，汇总全区招商引资情况，定期发布全区招商信息。

二、承办机构
瑶海区投资促进中心。
三、服务对象

境内外来肥投资者。

四、服务条件

公民、企业、法人、其他组织有意向来瑶海区投资。
五、服务流程

1．编制信息：瑶海区投资促进中心相关承办科室主动收集整理区情、产业发展情况信息发布的电子版和纸质版。

2.审核信息：瑶海区投资促进中心相关科室将编制的资料提交分管局领导审核把关。

3．发布信息：瑶海区投资促进中心相关科室依据收集整理的区情、产业发展情况信息发布的电子版和纸质版材料，将电子版材料及时发布到瑶海区政府网站供关注招商引资动态或有意向来合肥投资的公民、企业、法人、其他组织阅读，纸质版材料汇编制作《瑶海投资指南》供关注招商引资动态或有意向来合肥投资的公民、企业、法人、其他组织阅读。

六、服务时限

即办。
七、收费依据及标准

不收费。
八、办公地址、服务时间和咨询方式

办公地址：合肥市明光路1号区政府办公楼707室
服务时间：工作日上午8:30-12:00，下午14:00-17:30
咨询方式：0551-64498060
九、监督投诉渠道

监督投诉部门：瑶海区投资促进中心办公室
监督电话：0551-64493058

投资环境考察、信息咨询和政策解答

服务指南

（依申请）
一、办理依据

合肥市瑶海区机构编制委员会《关于印发合肥市瑶海区招商局主要职责、内设机构和人员编制规定的通知》瑶编[2014]15号，（二、主要职责5）：负责为境内外来区投资者提供环境考察、信息咨询、政策解答等全过程服务。

二、承办机构

 瑶海区投资促进中心。
三、服务对象

    境内外来区投资者

四、服务条件

公民、企业、法人、其他组织有意向来瑶海区投资。

五、服务流程

根据实际情况提供服务。

六、服务时限

    即办。

七、收费依据及标准

不收费。

八、办公地址、服务时间和咨询方式

    办公地址：合肥市明光路1号区政府办公楼707室

服务时间：工作日上午8:30-12:00，下午14:00-17:30
    咨询方式：0551-64498060
    九、监督投诉渠道

监督投诉部门：瑶海区投资促进中心办公室

监督电话：0551-64493058

4.外来投资项目推动、落户与服务服务指南

（依申请）

一、办理依据

合肥市瑶海区机构编制委员会《关于印发合肥市瑶海区招商局主要职责、内设机构和人员编制规定的通知》瑶编[2014]15号，（二、主要职责5）：协调、参与外来投资项目的洽谈、签约和项目的实施。协调处理外来投资企业遇到的困难及问题。

二、承办机构

瑶海区投资促进中心。
三、服务对象

    境内外来区投资者。

四、服务条件

公民、企业、法人、其他组织有意向来瑶海区投资。

五、服务流程

根据实际情况提供服务。

六、服务时限

    即办。

七、收费依据及标准

    不收费。

八、办公地址、服务时间和咨询方式

    办公地址：合肥市明光路1号区政府办公楼707室

服务时间：工作日上午8:30-12:00，下午14:00-17:30
    咨询方式：0551-64498060
    九、监督投诉渠道

监督投诉部门：瑶海区投资促进中心办公室

监督电话：0551-64493058

5.已落户招商项目的协调服务指南

（依申请）
一、办理依据

合肥市瑶海区机构编制委员会《关于印发合肥市瑶海区招商局主要职责、内设机构和人员编制规定的通知》瑶编[2014]15号，（二、主要职责5）：协调、参与外来投资项目的洽谈、签约和项目的实施。参与有关部门督促外来投资企业执行有关政策及履行合同、章程，协调处理外来投资企业遇到的困难及问题。

二、承办机构

瑶海区投资促进中心。
三、服务对象

境内外来区投资者。

四、服务条件

公民、企业、法人、其他组织已在瑶海区有落户项目。
五、服务流程

根据实际情况提供服务。
六、服务时限

即办。
七、收费依据及标准

不收费。
八、办公地址、服务时间和咨询方式

    办公地址：合肥市明光路1号区政府办公楼707室

服务时间：工作日上午8:30-12:00，下午14:00-17:30
    咨询方式：0551-64498060
    九、监督投诉渠道

监督投诉部门：瑶海区投资促进中心办公室

监督电话：0551-64493058



