1、瑶海区司法局行政处罚受理流程图
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承办机构：瑶海区司法局公共法律服务科

服务电话：0551-64497148

监督电话：0551-64497807

备注：对没有取得律师执业证书的人员以律师名义从事法律服务业务的处罚、对基层法律服务工作者超越业务范围和诉讼代理执业区域等二十种行为的处罚、对基层法律服务所超越业务范围和诉讼代理执业区域等十一种行为的处罚共用此流程图。

2、律师事务所年度检查考核










承办机构：瑶海区司法局公共法律服务科

服务电话：0551-64497148

监督电话：0551-64497807

3、对申请人不服法律援助机构作出的不符合法律援助条件的通知的异议审查工作流程图








承办机构：瑶海区司法局公共法律服务科
服务电话：0551-64497148

监督电话：0551-64497807

4、法律援助工作流程图

承办机构：瑶海区司法局法律援助中心

服务电话：0551-64498148

监督电话：0551-64497148
依据检查职权，或通过投诉、申诉、举报、其他机关移送、上级机关交办等途径发现违法行为








简易程序





一般程序





告知拟处罚的事实、理由、依据和陈述申辩的权利








填写行政处罚决定书








当场送达


依法执行








立   案


执法人员填写立案审批表，并报局领导审批





 调查取证


指定2名及以上执法人员，依法收集整理证据材料





听取当事人陈述和申辩 





执法人员


出示执法证件





拟定处罚意见


办案人员制作调查报告，提出拟处罚意见，重大复杂案件由集体讨论决定








违法事实不清或者证据不足的，报经机关负责人审批后作出不予处罚决定





处罚告知


依法制作并送达行政处罚告知书


 





结案归档





按照规定需要举行听证会的，由法制工作部门举行听证会





行政处罚决定报局领导审批





依法制作处罚决定书





当事人的事实、理由或证据成立，改变原拟作出的行政处罚决定





送达执行





结案归档





需提交资料：本所上一年度执业情况报告和对本所律师执业年度考核的情况，并提交下列材料：1、年度财务审计报告；2、开展业务活动的统计报表；3、纳税凭证；4、年度内被获准的重大变更事项的批件；5、获得行政或者行业表彰奖励、受到行政处罚或者行业惩戒的证明材料；6、建立执业风险、事业发展等基金的证明材料；7、为聘用律师和辅助人员办理养老、失业、医疗等社会保险的证明材料；8、履行法律援助义务、参加社会服务及其他社会公益活动的证明材料；9、履行律师协会会员义务的证明材料；10、省、自治区、直辖市司法行政机关要求提供的其他材料。




















　





受    理





（司法行政机关）





工作时限：即办





审    查





（司法行政机关）








对申请材料进行审查、审核


	





县级司法行政机关应当在规定的时间内完成审查，出具初审意见和考核等次评定建议，连同律师事务所报送的材料，一并报设区的市级司法行政机关。





决    定





（司法行政机关）





申请人向司法行政部门提出法律援助异议审查申请。





司法行政部门收到异议审查申请后进行受理、审查





司法行政部门在收到异议审查申请后，3到5个工作日内完成审查，并作出法律援助异议审查决定书。。








司法行政部门在作出法律援助异议审查决定后10个工作日内，通过快递向申请人邮寄、电子文件或者当场送达法律援助异议审查决定书。








