附件2：
权责清单权力运行流程图（2025年本）

1、 技术合同认定登记流程图

1、用户注册
申请用户登录安徽科技大脑(https://kjdn.ahinfo.org.cn/portal/，选择“合同登记”模块，按照要求，填写用户注册信息并提交后，联系所选登记机构审核通过注册信息。




2、网上登陆
注册完成后，申请用户登录“安徽科技大脑系统”，点击“合同登记”模块，根据合同类型，选择“买方登记或卖方登记”登录端口。



3、网上申报登记表
根据签订的技术合同内容，网上填写并提交“合同信息登记表”和合同原件扫描件。




4、报送合同文本
系统提交完成后，申请用户携合同原件到所选登记机构审核认定，登记员网上查阅申请用户填写的“合同信息登记表”，并根据收到的合同文本进行审核、认定登记。




5、审核结果
审核通过后，登记机构出具安徽省技术合同认定登记证明。





承办机构：瑶海区科学技术局
服务电话：0551-64479478
监督电话：0551-64479478

2.科技类校外培训机构审批流程图
1、名称预先核准
提交名称预核申请材料，完成机构名称预先核准，获取名称预核准通知书。备注：此为审批前置环节，无名称预核不得开展后续审批手续。


2、消防验收/备案
以已预核准的机构名称，按科技类校外培训机构消防设置标准，完善办学场所消防设施，申报消防验收或消防备案，取得消防合格证明文件。备注：消防验收合格为办学许可审批必备前提，不合格需整改后重新申报。
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3、办学许可申请与受理
携带名称预核准通知书、消防合格证明、举办者资质、场地证明、从业人员资料、办学方案等全套申请材料，向区科技局提交办学许可书面申请，窗口工作人员核验材料完整性，材料齐全予以受理，材料不全一次性告知补正。





4、审核核查与审批
1. 材料审核：对提交的全套申请材料进行合规性、完整性审核
2. 现场核查：组织工作人员联合相关部门，实地核查办学场地、消防设施、办学条件等是否符合设置标准
3. 集体研究：局党组/专题会议审议核查结果
4. 公示审批：对拟批准设立的机构进行公示，公示无异议后出具《科技类校外培训机构设立核准书》，发放办学许可证
办理时限：自受理之日起30个工作日内办结。






5、法人登记与税务备案
持区科技局出具的设立核准书、办学许可证，办理法人登记手续及税务备案。




6.备案办结与合规办学
完成法人登记后，将营业执照/民办非企业单位登记证书、税务登记证明等材料报送区科技局备案。证照齐全、备案完成，方可依法开展科技类校外培训教学活动。







承办机构：瑶海区科学技术局
服务电话：0551-64479478
监督电话：0551-64479478

