
职业培训学校筹设审批

办事指南

事项名称 职业培训学校筹设审批 实施主体 合肥市瑶海区人力资源和社会保障局

受理条件
申请筹设职业培训学校应当提交下列材料： （一）民办职业培训学校申办报告； （二）职业培训学校申

请表；

咨询电话 0551-64490265 监督电话 0551-64495378

承诺时限 1个工作日 办理时间
正常工作日上午9:00~12:00，下午12:00~1

7:00

办理地点
1.政务服务中心 安徽省合肥市瑶海区慈湖路和郎溪路交口瑶海区政务服务中心2楼人社综合窗口

2.多点可办地址一 安徽省合肥市瑶海区慈湖路和雨山路交口民生中心大厦2楼人社综合窗口 

预约方式 电话预约（64490265）

目录清单名称 职业培训学校筹设审批 目录子项名称 无

事项名称 职业培训学校筹设审批 基本编码 340114012000

事项类型 行政许可 事项编码 113401020029922420434011401200001

服务对象 自然人,法人 实施清单编码 1134010200299224204340114012000

法定办结时限 30个工作日 承诺办结时限 1个工作日

是否收费 否 办理深度 四级（全程网办）

快速指引

基本信息
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办理形式 网上办理,窗口办理 到办事现场次数 0次

网上办理形式 互联网咨询,互联网收件,互联网预审,互联网受理,互联网办理,互联网办理结果信息反馈,其他

办理地点
1.政务服务中心 安徽省合肥市瑶海区慈湖路和郎溪路交口瑶海区政务服务中心2楼人社综合窗口

2.多点可办地址一 安徽省合肥市瑶海区慈湖路和雨山路交口民生中心大厦2楼人社综合窗口 

办理时间 正常工作日上午9:00~12:00，下午12:00~17:00

所属部门 合肥市瑶海区人力资源和社会保障局 所属区划 瑶海区

实施主体 合肥市瑶海区人力资源和社会保障局 实施主体性质 法定机关

行使层级 县级 办件类型 即办件

委托部门 无 权力来源 上级下放

行使内容 无 是否属于联办件 否

是否有联办机构 否 联办机构 无

是否有权限划分 否 划分标准 无

是否属于上报件 否 下沉办理 否

通办范围 全县 是否支持网上支付 否

阶段性办理 否 办理时间段 无

是否有特别程序 否

是否支持预约 是 预约方式 电话预约（64490265）

是否有数量限制 无 数量限制说明 无

是否支持代办 否

受理条件
申请筹设职业培训学校应当提交下列材料： （一）民办职业培训学校申办报告； （二）职业培训学校申

请表；

是否进驻大厅 是 材料收取形式 窗口收取,线上收取



结果名称 同意筹设批复 结果样本
关于同意筹设XXX职业学校有限公司的批

复.docx

结果领取方式 窗口领取,电子文件线上领取,结果快递 办理结果领取说明 无

监督投诉方式 0551-64495378 咨询方式 0551-64490265

年审年检 无

设定依据

1.《中华人民共和国民办教育促进法》（2002年12月28日主席令第80号，2013年6月29日予以修改）第十

二条：举办实施以职业技能为主的职业资格培训、职业技能培训的民办学校，由县级以上人民政府人力资

源社会保障行政部门按照国家规定的权限审批，并抄送同级教育行政部门备案。第十四条 审批机关应当

自受理筹设民办学校的申请之日起三十日内以书面形式作出是否同意的决定。同意筹设的，发给筹设批准

书。不同意筹设的，应当说明理由。筹设期不得超过三年。超过三年的，举办者应当重新申报。 2.《关

于印发安徽省民办职业培训学校办学管理办法的通知》（皖人社发〔2023〕16号）第七条：设区市人力资

源社会保障行政部门统筹确定辖区内初级、中级、高级工培训学校的设立审批权限；设立技师、高级技师

培训学校以及中央驻皖、省属单位（企业）设立培训学校由设区市人力资源社会保障行政部门负责审批。

设区市及县（市、区）人力资源社会保障行政部门按照审批权限做好本行政区域内培训学校的筹设、设立

、分立、合并、变更及终止等审批工作，依法颁发、变更、收回办学许可证。第十一条：举办者应当向拟

设立培训学校所在地的设区市、县（市、区）人力资源社会保障行政部门或者行政审批部门提出筹设或者

正式设立申请。

申请筹设职业培训学校应当提交下列材料： （一）民办职业培训学校申办

报告； （二）职业培训学校申请表；

材料名称 来源渠道 材料类型 纸质材料份数 材料形式 材料必要性 填报须知

安徽省民办职业培
训学校申办报告

申请人自备 原件 无 纸质和电子 无

无

1.受理：窗口工作人员接收、核对并受理申请； 2.办结：窗口工作人员接收、核对并办结；

受理条件

申请材料

办理流程
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环节 办理时限 办理单位 办理人 办理岗位 岗位职责 特殊程序

受理 0.5个工作日
合肥市瑶海区人
力资源和社会保

障局
胡良燕 业务受理岗

1.严格执行窗口
管理的各项规章
制度，统一受理
业务。 2.负责申
请材料收件把关
。 3.负责受理申
请材料的收件登
记、打印回执。 
4.负责告知申请
人补交材料等手

续。

无

办结 0.5个工作日
合肥市瑶海区人
力资源和社会保

障局
孙庆华 业务办结岗

1.严格执行窗口
管理各项规章制
度。 2.负责对申
请办件及时办结
处理，并将办件
结果传达至申请
人。 3.负责对办
件情况进行整理
，形成办件台账

。

无

本事项不涉及中介服务

1

Q：办学场地要求有哪些？
A：实际使用的办学场所总建筑面积不少于 500 平方米，其中实际教学用房面积不少于 300 平方米。办
学场所必须符合国家规定的建筑和消防要求。招收寄宿学员的民办职业培训学校，其向学员所提供的宿舍
，还应当具备必要的医疗卫生及安全保障条件。从事食品相关培训以及向学员提供餐饮服务的民办职业培
训学校，应当取得相关食品经营许可等证照。

2
Q：培训场所为租赁的，租赁期限有规定吗？
A：租赁期至少3年

3

Q：固定资产及资金要求有哪些？
A：举办者应当按照相关法律法规的规定，履行相应的出资义务，及时足额实缴开办资金。学校存续期间
不得抽逃出资，不得挪用办学经费。固定资产应当达到20万元以上，注册资金 50万元以上。以国有资产
参与举办民办职业培训学校的，应当符合国家有关国有资产监督管理的规定，外商投资企业以及外方为实
际控制人举办的，应当符合国家有关外商投资的规定。消防类学校注册资金或者开办费100万元以上。

中介服务

常见问题
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